POLSKIE TOWARZYSTWO OCHRONY PTAKOW
Sekretariat PTOP; ul. Ciepta 17; 15-471 Biatystok
tel./fax. 0856642255; tel.0856754862; e-mail.: sekretariat@ptop.org.pl

Biatystok, dn. 09 marca 2017 r.
Postepowanie: WYPAS-01/2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

Polskie Towarzystwo Ochrony Ptakow z siedzibg w Biatowiezy 17-230, ul. Mostowa 25, tel /fax.
085 664 22 55 (adres korespondencyjny: Sekretariat PTOP ul. Ciepta 17, 15-471 Biatystok), zwane
dalej ,Zamawiajgcym”, w oparciu o przepisy Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w
ramach ponizszego projektu zaprasza do ziozenia oferty na:

PRZYGOTOWANIE PRAWNEJ DOKUMENTACJI PRZETARGOWEJ NA REALIZACJE
DZIALAN ZWIAZANYCH Z PROJEKTEM (HRP I, PKT 3).

Zadanie to jest czescig projektu ,,Ochrona ptakéw wodno-blotnych w Dolinie Gérnej Narwi
PLB200007” POIS.02.04.00-00-0131/16, zwanego dalej ,Projektem”, wspdtfinansowanego przez
Unie Europejska ze $rodkéw Funduszu Spdéjnosci w ramach dziatania 2.4 o$ priorytetowa |l
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

1. Opis przedmiotu zamowienia.

1.1. Obstuga prawna realizacji Projektu realizowana bedzie w oparciu o Regulamin udzielania
zamoéwien publicznych w ramach Projektu z dnia 25 lipca 2016 r. (zatgcznik nr 3) oraz
postanowienia Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 —
2020.

1.2. Obstuga prawna obejmie przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien

w oparciu o dokumenty wymienione w pkt 1.1 we wspotpracy z osobami zarzadzajgcymi

projektem, w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie dokumentow zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych, fj.
zapytanie ofertowe, rozeznanie rynku, przetarg, w tym ogtoszenia publikowane w TED,

b) redagowanie/ weryfikacja pod katem zgodnosci z Regulaminem, o ktérym mowa w pkt
1 wyjasnien tresci ogloszenia w zwigzku z pytaniami oferentow,

c) przygotowywanie pism kierowanych w ramach postepowania do oferentow,

d) przygotowywanie rozstrzygnie¢ postepowan,

e) przygotowywanie umow,

f) weryfikacje wadiow i treSci zabezpieczen nalezytego wykonania umowy,

g) redagowanie i wspotredagowanie z Kierownikiem Projektu, weryfikacje dokumentow
wytworzonych w ramach udzielanych zamoéwien i ich kontrola pod katem formalnej i
merytorycznej zgodnosci z wytycznymi Projektu i przepisami prawa UE w tym zakresie.

Plan udzielania zamaowien zawiera zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.

Rekomendowanie Kierownikowi Projektu wyboru trybu postepowania w zaleznosci od

wartosci i rodzaju zamowienia.

1.5. Udzielanie konsultacji oraz stata wspodipraca z Kierownikiem Projektu w zakresie
zwigzanym z prowadzeniem postepowan.
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Reprezentowanie PTOP w sporach z oferentami.

Opracowywanie opinii prawnych z zakresu zamoéwien na potrzeby Projektu.

Monitorowaniu zmian przepisow prawa zwigzanych z realizacjg Projektu w zakresie

zamoéwien.

1.9. Udziat w spotkaniach i naradach organizowanych w biurze Zamawiajgcego, dotyczacych
realizacji Projektu zwigzanych z zamowieniami.

1.10. Przygotowywanie odpowiedzi/wyjasnien w toku ewentualnych kontroli zamowien

realizowanych w Projekcie.
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CPV: 79100000-5 Ustugi prawnicze

2. Sposob swiadczenia ustugi.

2.1. Wykonawca winien realizowa¢ obstuge prawng osobiscie. Dopuszcza sie zlecenie czesci
prac osobom trzecim za pisemng zgodg Zamawiajgcego.

2.2.  Swiadczenie ustug w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego: droga elektroniczng, w biurze
Zamawiajgcego przy ul. Cieptej 17 w Bialymstoku, lub w innym miejscu ustalonym
pomiedzy stronami.

2.3.  Swiadczenie ustug nastepowaé bedzie gtownie w systemie pracy zdalnej. Zamawiajgcy
zaktada jednak konieczno$¢ przyjazdu wykonawcy do biura Projektu, np. w przypadku
niektérych konsultaciji.

3. Termin realizacji zamowienia.
Ustuga bedzie swiadczona przez 24 miesigce od dnia podpisania umowy.

4. Sposob platnosci.

Zaptata za $wiadczone ustugi bedzie dokonywana co miesiecznie, w oparciu o wystawiong fakture
vat/rachunek, przelewem, na rachunek bankowy Wykonawcy, proporcjonalnie do okresu trwania
UMmowy.

5. Opis wymogow stawianych Wykonawcy.
5.1.  Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamoéwienia powinien spetiac¢ warunki dotyczace:

a) wyksztatcenia — powinien posiadaé¢ wyksztatcenie wyzsze prawnicze. Okolicznosc te
nalezy udokumentowac kserokopig dyplomu.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia w zakresie obstugi prawnej. W celu potwierdzenia
spetnienia tegoz warunku Wykonawca winien wykazaé si¢ przeprowadzeniem co
najmniej 2 postepowan realizowanych w ramach zaméwien publicznych, z ktérych co
najmniej jedno byto przedmiotem publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie]
(TED).

Postepowania powinny zosta¢ przeprowadzone, tj. zakoriczone zawarciem umowy

w terminie maksymalinie trzech lat liczac od dnia ogtoszenia niniejszego Zaproszenia.

W zakresie wykazania spetnienia przez Wykonawce tego warunku nalezy przedtozyC

wypetniony zatgcznik nr 4, ze wskazaniem:

— nazwy przedmiotu zamowienia,

- wartosci szacunkowej zamdwienia,

- instytucji zamawiajace;,

~ daty zawarcia umowy.

52. Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu zgodnie. z art. 57 ust. 1 i 2 Dyrektywy

2014/24/UE {j.

a) nie zostat wobec niego wydany prawomocny wyrok z powodu dopuszczenia sig
jednego z nastepujacych czynow:
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5.3.

- udziatu w organizacji przestepczej, zgodnie z definicja takiej organizacji zawarta w art. 2
decyzji ramowej Rady 2008/841/WSiSW z dnia 24 pazdziernika 2008 r. w sprawie
zwalczania przestepczosci zorganizowanej (Dz.U. L 300 z 11.11.2008, s. 42);

- korupgiji, zgodnie z definicja zawarta w art. 3 Konwencji w sprawie zwalczania korupcji
urzednikéw Wspdinot Europejskich i urzednikéw panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej (Dz.U. L 195 z 25.6.1997, s. 1) i art. 2 ust. 1 decyzji ramowe] Rady
2003/568/WSiSW (Decyzja ramowa Rady 2003/568/WSISW z dnia 22 lipca 2003 r. w
sprawie zwalczania korupcji w sektorze prywatnym, Dz.U. L 192 z 31.7.2003, s. 54) ,
jak réwniez korupcji zdefiniowanej w prawie krajowym instytucji zamawiajgcej lub
wykonawcy;

- naduzycia finansowego w rozumieniu art. 1 Konwencji w sprawie ochrony ,interesow
finansowych” Wspalnot Europejskich (Dz.U. L 316 z 27.11.1995, s. 48);

— przestepstw terrorystycznych lub przestgpstw zwigzanych z dziatalnoscia
terrorystyczna, zgodnie z definicjg zawartg odpowiednio w art. 1 i 3 decyzji ramowej
Rady 2002/475/WSiSW (Decyzja ramowa Rady z dnia 13 czerwca 2002 r. w sprawie
zwalczania terroryzmu, Dz.U. L 164 z 22.6.2002, s. 3), bgdz podzegania do popetnienia
przestepstwa, pomocnictwa, wspoétsprawstwa lub usitowania popetnienia przestgpstwa,
o ktorych mowa w art. 4 tej decyzji ramowej;

— prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, zgodnie z definicjg zawartg w art. 1
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2005/60/WE (Dyrektywa 2005/60/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 pazdzienika 2005 r. w sprawie
przeciwdziatania korzystaniu z systemu finansowego w celu prania pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu, Dz.U. L 309 z 25.11.2005, s. 15);

— pracy dzieci i innych form handlu ludzmi, zgodnie z definicja zawarta w art. 2 dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/36/UE (Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i
Rady 2011/36/UE z dnia 5 kwietnia 2011 r. w sprawie zapobiegania handlowi ludzmi i
zwalczania tego procederu oraz ochrony ofiar, Dz.U. L 101 z 15.4.2011, s. 1).

b) nie naruszyt obowigzkéw dotyczacych ptatnoéci podatkow lub optacenia sktadek na
ubezpieczenie spoteczne.

Okoliczno$é braku podstaw do wykluczenia wykonawca dokumentuje o$wiadczeniem

wtasnym lub zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zaproszenia.

Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania z tytulu powigzan

kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe

rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzah w jego imieniu lub osobami wykonujgcymi w imieniu

Zamawiajacego czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c) pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Okolicznoéé braku podstaw do wykluczenia z tytulu powigzan kapitatowych lub osobowych
wykonawca dokumentuje o$wiadczeniem wtasnym zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do Zaproszenia
(formularz ofertowy).

6. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
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6.1. Niezwlocznie po sprawdzeniu i ocenie ofert Zamawiajgcy powiadomi drogg elektroniczng
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o rozstrzygnigciu zapytania ofertowego.

6.2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania zaréwno przed, jak
i po otwarciu ofert, przed zawarciem umowy.

6.3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym ogtoszeniu stosuje si¢ przepisy kodeksu
cywilnego oraz Regulaminu Zawierania Umow PTOP.

7. Sposob przygotowania oferty, termin skiadania ofert oraz ich ocena.

7.1.  Oferty nalezy zlozy¢ do dnia 17 marca 2017 r. na adres: Sekretariat PTOP, ul. Ciepta 17,
15-471 Bialystok, badz drogg elektroniczng w formie podpisanego przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy skanu oferty, na adres e-mail:
rkalski@ptop.org.pl w tytule wiadomosci wpisujac tytut ,Prawnik do WYPASU".

7.2. Osobg do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest Roman Kalski — tel. 607 334 324, 85
6642255, e-mail: rkalski@ptop.org.pl

T4 Kryterium oceny ofert:

a) cena brutto za realizacje ustugi — waga 60%;

- sposdb obliczenia wagi: (cena najnizsza + cena oferowana) x 60 pkt
Za kryterium ceny wykonawca moze uzyska¢ maksymainie 60 punktow.

b) dodatkowe zamoéwienia wskazane ponad warunek okreslony w pkt 5 Zaproszenia —
waga 40%;

— sposoéb obliczenia wagi: Zamawiajacy przyzna 5 punktéw za kazde kolejne zamowienie
(maksymalnie 8 zamdwier) wskazane ponad warunek okreslony w pkt 5 Zaproszenia.
Za kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktéw. Zamawiajgcy
punktowaé bedzie zamdwienia polegajace na obstudze prawnej w ramach zamowien
publicznych, finansowane ze $rodkéw zewnetrznych (w tym ze $Srodkéw unijnych),
zakonczone zawarciem umowy (zawarcie umowy winno nastgpié w okresie
maksymalnie 3 lat liczagc od daty wystania niniejszego Zaproszenia). W wykazie
zamowiern nalezy okreslié: przedmiot zamowienia, instytucje zamawiajgcg, rodzaj
srodkow zewnetrznych, warto$¢ szacunkowg zaméwienia oraz datg zawarcia umowy.
W przypadku wskazania wiecej niz 8 zaméwien ponad warunek okreslony w pkt 3,
Zamawiajgcy bedzie bra¢ pod uwage osiem pierwszych zamowien z wykazu.

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory otrzyma najwyzszg tgczng liczbe punktow w
oparciu o kryteria okreslone w pkt 7.3. Jezeli dwie lub wigcej ofert bedzie zawierato taka samg
liczbe punktéw, Zamawiajgcy wybierze oferte z nizszg cena, a jezeli te oferty beda miaty taka
sama cene — Zamawiajgcy wezwie do ztozenia dodatkowych ofert cenowych.

8. Umowa z Wykonawca.
Umowa z Wykonawcg, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta na warunkach
okreslonych w niniejszym Zaproszeniu (zatgcznik nr 5), niezwlocznie po ogtoszeniu

rozstrzygniecia.

Sporzadzit i zatwierdzit pod wzgledem merytorycznym i formalnym
Kleroyml(»prolektu Roman Kalski

(podpis)
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Zataczniki:

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zatgcznik nr 2 — Plan udzielania zaméwien

3. Zatacznik nr 3 — Regulamin udzielania zamowien publicznych w ramach Projektu z dnia 09
lutego 2017 r.

4. Zatgcznik nr 4 — Wykaz wykonanych ustug

5. Zatgcznik nr 5 — Wzor umowy
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