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DZIAYL. 1
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Regulamin udzielania zamdwien publicznych przez Polskie Towarzystwo Ochrony Ptakow z siedzibg
w Biatowiezy 17 — 230, ul. Mostowa 25, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady oraz organizacje
udzielania zamdwien publicznych w Polskim Towarzystwie Ochrony Ptakéw, zwanym dalej PTOP lub
Zamawiajacym, ktorych warto$¢ wynosi co najmniej 2 tys. zt netto.
W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie, zastosowanie maja postanowienia Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 (dalej Wytyczne).

PROGI KWOTOWE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§2

Zamoéwienia publiczne, ktorych wartosé przekracza 50 tys. zi netto, udzielane s zgodnie z zasada
konkurencyjno$ci, opisang w dziale II Regulaminu.
Zamowienia publiczne, ktérych warto$¢ nie przekracza 50 tys. zl netto udzielane sa w trybie rozeznania
rynku, opisanego w dziale III Regulaminu.
Zasady konkurencyjno$ci nie stosuje si¢ do zaméwien publicznych, ktérych przedmiotem sa dostawy i
ushugi okreslone w art. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych (dalej zwana ustawa Pzp), z wyjatkiem
dostaw i ustug okreSlonych w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, przy czym do dostaw i ushig okreslonych w art.
4 pkt 3 lit. i, w zakresie zaméwien publicznych, ktorych przedmiotem jest nabycie innych praw do
nieruchomoéci, w szczegdlnosci dzierzawy i najmu, nie stosuje si¢ zasady konkurencyjnosci pod
warunkiem braku powiazan kapitalowych lub osobowych, o ktdrych mowa w rozdziale 6.5.3 pkt 8
Wytycznych, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Regulaminu.
Wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania w przypadku zamowien publicznych, ktérych
przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 pkt 1-2a, pkt 3 lit. a, b, i-1, pkt 4, pkt 5-8c, pkt 10-
14 ustawy Pzp.

OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§3

Szacowanie warto§ci zamoOwienia publicznego jest dokonywane =z naleZytg starannoscia,
7 uwzglednieniem ewentualnych zamoéwienn uzupetniajacych, o ktérych mowa w sekeji 6.5.3 pkt 15
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci 1 jest dokumentowane.
Wartoé¢ zamdwienia publicznego ustala sie w odniesieniu do danego projektu, z uwzglednieniem
warunkéw i procedur okre$lonych niniejszym Regulaminem.
W przypadku udzielania zamdwienia publicznego w czgsciach, wartos¢ zamowienia publicznego ustala
si¢ jako laczna warto$é poszczegdlnych jego czgsci. Zabroniony jest podzial zaméwienia publicznego
skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac wartoS¢ zamdwienia
publicznego, Zamawiajacy bierze pod uwage konieczno$¢ tacznego spelnienia nastgpujacych
przestanek:
a) ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,
¢) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawceg.
Do opisu przedmiotu zamdéwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zamdwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L

340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).
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Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zamdwienia
publicznego i zaden wykonawca nie jest uprzywilegjowany wzgledem drugiego, a postgpowanie
przeprowadzone jest w sposoOb transparentny.
Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego okreslane sq w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamdéwienia publicznego, przy czym nie moga one zawgza¢ konkurencji
poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagnigcia celéw projektu i
prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.
Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
zawieraja wymagania zwiazane z przedmiotem zamdéwienia publicznego, przy czym:
a) kryteria te nie moga zawegza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzZszajgcych
potrzeby niezbedne do osiagniecia celow projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,
b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez inne
wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, takie jak np. jakosé, funkcjonalnosc,
parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamoOwienia oraz koszty eksploatacji.
Opis przedmiotu zamowienia publicznego, nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub zZrédta
lub znakoéw towarowych, patentéw, rodzajéow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia publicznego i zostal okreSlony zakres
réwnowaznoéci (z uwagi na konieczno$é ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza sig mozliwos¢
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdéwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupemienia
wylaczonego opisu przedmiotu zamowienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowiazat si¢ do
zachowania poufno$ci w odniesieniu do przedstawionych informacji).
Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartoSci zamOwienia,
okresla sie zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015
r. (Dz. U. 2015 r., poz. 2254) w sprawie §redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych.
Terminy odnoszace si¢ do kazdego etapu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ustalane
sa zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi oraz w sposéb umozliwiajacy ich
dotrzymanie (dotyczy to zaréwno skracania, jak i wydluzania terminéw). Podczas ustalania terminow
nalezy wzia¢ pod uwage zlozono$¢ postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, charakter 1
przedmiot zaméwienia publicznego, a takze dostgpny personel zamawiajacego, jego zadania,
umiejetnosci i doswiadczenie.

SEOWNICZEK POJEC
§4

Ilekroé w Regulaminie mowa o:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

warto$ci zamoOwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Pzp;

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia;

wykonawcy - nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamdéwienia, zlozyla ofertg lub zawarla
umowe w sprawie zamowienia;

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé Polskie Towarzystwo Ochrony Ptakéw, z zastrzezeniem, ze
wszelkie informacje, ktore musza byé upublicznione w siedzibie Zamawiajacego, zamieszczane sg na

tablicy ogloszefr w Sckretariacie PTOP w Bialymstoku przy ul. Cieplej 17.
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8) strona internetowa Zamawiajgcego to www.ptop.org.pl
9) zamowieniach - nalezy przez to rozumieé¢ umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajacym
a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

DZIAL 11
ZASADA KONKURENCYJNOSCI
§5

Postgpowanie zgodnie z zasada konkurencyjno$ci wszczyna si¢ poprzez zamieszczenie zapytania
ofertowego w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy FEuropejskich (Baza Konkurencyjnosci)
www.konkurencyjnosc.gov.pl, lub www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, na stronie
internetowej Zamawiajacego oraz na tablicy ogloszen.
Jesli warto§é szacunkowa wyrazona w kwocie netto zamdwienia jest réwna lub przekracza kwoty
okre$lone na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdéwien publicznych zapytanie ofertowe
zamieszcza sie rowniez w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej (dalej Dz.U. UE), w terminach i
zakresie okre$lonym w ustawie Pzp dla zamoéwien takiej wartosci.

Zapytanie ofertowe zawiera:

a) opis przedmiotu zamowienia publicznego;

b) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spehiania, przy czym
stawianie warunkow udziatu nie jest obowiazkowe;

c) kryteria oceny oferty;

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczeg6lnych kryteriow
oceny oferty;

¢) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty;

f) termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mmie¢j niz 7 dni
kalendarzowych od daty upublicznienia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni
kalendarzowych od daty upublicznienia zapytania ofertowego w przypadku robdt budowlanych. W
przypadku zaméwien, ktorych warto$é przekracza kwoty okreslone na podstawic art. 11 pkt 8
ustawy Pzp stosuje sie terminy okre§lone w ustawie Pzp dla zamdéwien o takiej wartosci. Termin 7
lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego
i koficzy sie z uptywem ostatniego dnia;

g) informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w zalaczniku nr 1 do Regulaminu;

h) informacja o zakresie zaméwien uzupetniajacych, jezeli sa przewidywane;

i) istotne postanowienia umowy, ktéra zostanie zawarta po przeprowadzeniu postgpowania, w tym o
mozliwoéci udzielania zamdéwien uzupehiajgcych jezeli byly przewidziane w postgpowaniu,

j) okreSlenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania o
udzielenie zam6wienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany takiej umowy.

4, Zamawiajacy moze zada¢ w zapytaniu ofertowym zloZenia z oferta dokumentéw (w tym probek)

potwierdzajgcych spelnianie przez oferowane dostawy, ushugi lub roboty budowlane wymagan
okre§lonych w zapytaniu ofertowym dotyczacych przedmiotu zamdéwienia.

§6
WYJASNIANIE TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Wykonawcy moga zwracad si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy odpowiada na pytania, ktore wplyngly nie pdéZniej niz do uplywu potowy terminu
wyznaczonego na sktadanie ofert, z tym, ze odpowiedz winna by¢ udzielona na co najmniej dwa dni przed

terminem sktadania ofert.
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§7
SPOSOB KOMUNIKACII
Korespondencja migdzy Zamawiajacym i1 Wykonawcami odbywaé si¢ moze w formie pisemmnej,
elektronicznej (tj na adres poczty internetowej Zamawiajacego wskazanej w zapytaniu ofertowym) lub
faksem.

§8
SKLADANIE OFERT
1. Skladanie ofert odbywa sie w terminie, micjscu i w sposob wskazany w zapytaniu ofertowym.
2. Otwarcie ofert jest jawne.

§9
BADANIE OFERT

1. Zamawiajacy bada oferty pod katem spelienia warunkéw udzialu w postgpowaniu.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uzupelniania ofert ztoZzonych w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe w zakresie dokumentéw wymaganych na potwierdzenie warunkéw udziatu oraz wyjasniania
ich tresci ofert. Do uzupelnien 1 wyjasnien stosuje si¢ positkowo tryb wynikajacy z art. 26 ust. 3 1 4 oraz
art. 87 ustawy Pzp.

3. Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi watpliwosci
Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego, lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, Zamawiajacy zwraca sig
o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowoddw, dotyczacych elementéw oferty majacych wpltyw na
wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy odrzuca ofert¢ wykonawcy, ktory nie zlozyt wyjaénien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, e oferta zawiera razaco niskg
cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

§10
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty jeZeli wplynie co najmniej jedna oferta
niepodlegajaca odrzuceniu.

2. Jezeli nie wplynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez
zachowania zasady konkurencyjnosci, przy czym zawarcie umowy z podmiotem powiazanym, o ktérym
mowa w Zataczniku nr 1 do Regulaminu, jest dopuszczalne wylacznie za zgoda wlasciwej instytucji
bedacej strona umowy oraz jezeli podmiot powiazany spetnia warunki udziatu w postgpowaniu
pierwotnym (tj. w tym, w ktérym nie wplyngta zadna oferta).

3. Zamawiajacy wybiera najkorzystnigjsza oferte sposrod ztozonych ofert, spelniajaca warunki udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny.

4., Informacje o wyniku postepowania wysyla si¢ do kazdego wykonawcy, ktory ztozyt ofertg oraz
umieszcza si¢ w Bazie Konkurencyjnosci, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 Regulaminu a takze na stronie
internetowej zamawiajacego i na tablicy ogloszen. Informacja ta zawiera co najmniej nazwe wybranego
wykonawcy, nazwy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty oraz punktacje przyznang ofertom
niepodlegajacym odrzuceniu.

5. Na wniosek wykonawcy, ktoéry ztozyl oferte, istnieje obowiazek udostgpnienia wnioskodawcy
protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia, przy czym nie dotyczy to ztozonych ofert.
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§11
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA
Wybdr oferty dokumentowany jest protokolem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
sporzadzonym w formie pisemnej, ktéry zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

b) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia oferty do Zamawiajacego;

¢) informacje o spemieniu warunku, o ktérym mowa w Zlaczniku nr 1 do Regulaminu przez
wykonawcow;

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatlu w postgpowaniu przez wykonawcow, o ile takie warunki
byly stawiane;

e) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spelnienie danego
kryterium;

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

g) date sporzadzenia protokolu i podpis zamawiajacego;

h) nastegpujace zalaczniki:

- potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego w miejscach, o ktérych mowa w paragrafie 5 ust. 1
12

- ztozone oferty;

- o$wiadczenie/o§wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty, podpisane
przez Zamawiajacego lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
i osoby wykonujace w jego imieniu czynno$ci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacja lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

§12
UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. Umowa zawierana po przeprowadzeniu zasady konkurencyjnosci zawierana jest w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
2. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba Zze w zapytaniu ofertowym zostala
przewidziana mozliwo$é dokonania takiej zmiany oraz zostaly okre§lone warunki takiej zmiany.

§13
OGELOSZENIE O UDZIELENIU ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W przypadku zaméwien, ktérych warto$é jest rowna lub przekracza kwoty okreslone na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy Pzp, Zamawiajacy oprécz obowiazku wynikajacego z § 10 ust. 4 Regulaminu, zamieszcza w
w DzU UE ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia.

DZIAL III
ROZEZNANIE RYNKU
§14
1. Wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji
(szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktérych uczestniczy nie wigcej niz 5 pracownikow
Zamawiajacego. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w cato$ci na zlecenie Zamawiajacego
lub w ktérych uczestniczy wiecej niz 5 pracownikow Zamawiajacego) sa objete wymogiem rozeznania
rynku.
2. Rozeznanie rynku realizowane jest w nastepujacym ukladzie:
6



E Usze [ : ‘o
ggﬁgpefskie Unia Europejska | ° %
infrastrukburs i Srodowisko Sl Tha s

a) Rozeznanie rynku dla zamdwien o wartosci od 2 000 zt netto do wartoéci mmniejszej niz 20 000 zt

netto realizowane jest poprzez:
- skierowanie zapytari do co najmniej trzech Wykonawcéw potencjalnie zainteresowanych udzialem w

postepowaniu lub

- co najmniej trzy wydruki ze stron internetowych przez co Zamawiajacy uznaje rowniez oferty lub
informacje handlowe przestane przez wykonawcdw z wlasnej inicjatywy lub

- zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajgcego;

b) Rozeznanie rynku dla zaméwien od wartosci 20 000 zt netto do wartosci 50 000 zt netto wiacznie
oraz w przypadku zaméwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sig procedur wyboru Wykonawcy,
o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci realizowane jest
poprzez zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowe] Zamawiajacego.

W zapytaniu ofertowym Zamawiajacy okresla w szczeg6lnosci:

a) opis przedmiotu zamdéwienia;

b) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym

stawianie warunkéw udzialu nie jest obowigzkowe;
¢) kryteria oceny oferty;
d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny oferty, przy czym dopuszczalne jest stosowanie ceny jako jedynego kryterium;

€) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty - jezeli dotyczy;

f) termin skladania ofert niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty;

g) informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w zalaczniku nr 1 do Regulaminu;

h) istotne postanowienia umowy, ktora zostanie zawarta po przeprowadzeniu rozeznania rynku,

Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym moze zadaé zloZenia z ofertg dokumentéw (w tym prébek)

potwierdzajacych speinianie przez oferowane dostawy, ushugi lub roboty budowlane wymagan

okre$lonych w zapytaniu ofertowym, dotyczacych przedmiotu zaméwienia.

Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie

bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, beneficjent powinien wykazac

okoliczno$ci uzasadniajace konieczno$é udzielenia danego zamowienia bez rozeznania rynku.

§ 15
SPOSOB KOMUNIKACJI PODCZAS ROZEZNANIU RYNKU

Korespondencja miedzy Zamawiajacym i Wykonawcami odbywaé si¢ moze w formie pisemnej,
elektronicznej (tj. na adres poczty internetowej Zamawiajacego wskazanej w zapytaniu ofertowym) lub
faksem.

§ 16
SKL.ADANIE OFERT I WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ PODCZAS ROZEZMANIA
RYNKU, DOKUMENTOWANIE

Sktadanie ofert odbywa sie w terminie, miejscu i w sposob wskazany przez Zamawiajacego.

Otwarcie ofert jest jawne.

W przypadku:

a) zapytan skierowanych do Wykonawcow - wymagane jest uzyskanie co najmniej dwéch waznych
ofert ztozonych w odpowiedzi na zapytanie;

b) wydrukéw stron internetowych przedstawiajacych oferty - wymagane jest uzyskanie co najmniej
dwéch waznych ofert;

¢) ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajacego - wymagane jest uzyskanie co najmniej jednej

N4

waznej oferty.
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Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofertg spoérdd ztozonych ofert, spelniajaca warunki udziatu w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz w oparciu o ustalone przez Zamawiajacego kryteria oceny.

Oferta niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym/ogloszeniu, nie stanowi waznej

oferty.

5. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty wysyla si¢ do kazdego wykonawcy, ktéry zlozyt ofertg
oraz zamieszcza si¢ na stronie zamawiajacego w przypadku zamieszczenia ogloszenia na stronie.
Informacja ta zawiera co najmnicj nazwe wybranego wykonawcy.

6. Zamawiajacy dokumentuje rozeznanie rynku w szczegdlnosci poprzez wydruki zamieszczenia ogloszen

na stronie internetowej, dowodd skierowania zapytan do wykonawcéw, wydruki ze stron internetowych

oraz posiadanie zlozonych ofert. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyjaé w

szczegolnosci forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowe;

przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajace dat¢ wydruku), oferty lub informacji

handlowej przestanej przez Wykonawcéw z whasnej inicjatywy. W przypadku zaméwien okreslonych w

§ 14 ust. 1 lit. b) dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co najmniej wydruk ogloszenia o

zamoOwieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz z otrzymana/ymi oferta/ami.

§17
UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA

1. Umowy zawierane sgq w formie pisemnej.

2. Wymobg zawarcia umowy w formie pisemmnej nie dotyczy uméw, dla ktorych ogélnie przyjeta praktyka
jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np. zakup biletéw). W takim przypadku,
Zamawiajacy w celu uprawdopodobnienia zawarcia umowy, przechowuje dowdd ksiggowy w
rozumieniu przepiséw o rachunkowosci. Zamawiajacy w przypadku takich uméw dla potwierdzenia
zakresu zamdwienia zachowuje w szczegdlnosci dokumentacje dotyczaca zlecenia zamowienia. W
przypadku szkolen Zamawiajacy zachowuje program szkolenia (np.: wydruk z dokumentéw w wersji
elektronicznej).

3. Przez umowy, dla ktérych ogdlnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania
formy pisemnej rozumiec si¢ w szczegélnosci umowy dotyczace form podnoszenia kwalifikacji
(szkolenia, studia, itp.), w przypadku ktérych calkowity wydatek nie przekracza kwoty 5000 zt bez
podatku od towaréw i ustug oraz inne umowy, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 2000 zl bez
podatku od towaréw i ustug.

Biatystok, dn. 09.02.2017 .

Zatwierdzit:
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych

Powigzania kapitalowe lub osobowe

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienia publiczne, udzielane przez Zamawiajacego, nie moga byc
udzielane podmiotom powiazanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez powiazania kapitalowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania mig¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciagania zobowiazan w jego imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynno$ci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akeji,

¢) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.



