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POLSKIE TOWARZYSTWO OCHRONY PTAKOW
Sekretariat PTOP; ul. Ciepta 17; 15-471 Bialystok
tel. 85 664 2255 lub 85 675 4862; e-mai!: sekretariat@ptop.org.p!

Biatystok, dn. 03 lipca 2017 r.
Nr postgpowania: WYPAS-11/2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

Polskie Towarzystwo Ochrony Ptakéw z siedzibg w Biatowiezy 17-230, ul. Mostowa 25 (adres
korespondencyjny: Sekretariat PTOP ul. Ciepta 17, 15-471 Biatystok), zwane dalej
»Lamawiajagcym”, woparciu o przepisy Regulaminu udzielania zaméwier przez Polskie
Towarzystwo Ochrony Ptakéw (dalej ,Regulamin”) w zwiazku z realizacja zadan bedacych
czgs$cig projektu: ,Ochrona ptakéw wodno-blotnych w Dolinie Gornej Narwi PLB200007”
POIS.02.04.00-00-0131/16, ogtasza zapytanie ofertowe, ktérego przedmiotem jest:

Sukcesywna dostawa materialéw biurowych (Zadanie 12, HRP)

Zadanie jest wspdifinansowane przez Unie Europejska ze $rodkdéw Funduszu Spéjnosci

w ramach dziatania 2.4 o$ priorytetowa Il Programu Operacyjnego Infrastruktura i $rodowisko
2014-2020.

l. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych wymienionych
w zataczniku nr 2 do zapytania (formularz cenowy, ktéry stanowic bedzie jednoczesénie
zatacznik doumowy), w ktérym wskazano asortyment, parametry materiatéw i ich
przewidywang ilos¢. Wszystkie' oferowane materiaty musza by¢ fabrycznie nowe
(nieuzywane), najwyiszej jakosci. '

2. Materialy biurowe kaidorazowo dostarczane bedg do sekretariatu PTOP ul. Ciepta 17, 15-
471 Biatystok.

3. Dostawy materiatéw realizowane beda sukcesywnie, w ciagu 3 dni roboczych
od telefonicznego lub pisemnego (e-mail) zgtoszenia przez Zamawiajacego zapotrzebowania
okreslonego asortymentu iilosci kazdej partii zamdwienia. Dostawy realizowane beda
w godzinach pracy Zamawiajacego 8.00-16.00. od poniedziatku do pigtku w dni pracujgce.

4. Jezeli w opisie przedmiotu zamowienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent czy
pochodzenie - nalezy przyjaé, e wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie okreslaja
parametry techniczne, eksploatacyjne, uzytkowe, co oznacza, e Zamawiajacy dopuszcza
Ztozenie oferty w tej czeéci przedmiotu zamdwienia o réwnowaznych parametrach
technicznych, eksploatacyjnych iuzytkowych. Jedli przedmiot zaméwienia opisany jest
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za pomocg norm, aprobat, specyfikacji technicznych i systeméw odniesienia, Zamawiajacy
dopuszcza rozwigzania réwnowaine.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawa zmniejszenia lub zwiekszenia podanych w zatgczniku
nr 2 do zapytania iloéci, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego w ramach ogolnej wartoéci
umowy,

Reklamowanie brakow ilosciowych i jakoéciowych odbywa¢ sig bedzie droga elektroniczna.
Nazwa i kod zgodnie z CPV:

CPV: 30190000-7 réiny sprzet i materiaty biurowe

CPV: 30197630-1 papier do drukarek,

. Termin realizacji zamoéwienia

Okres obowigzywania umowy od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2019 .

Warunki udziatu w postepowaniu

Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu zgodnie. z art. 57 ust. 1 i 2 Dyrektywy

2014/24/VE ..

a) nie zostat wobec niego wydany prawomocny wyrok z powodu dopuszezenia sie jednego
z nastepujacych czyndw:

- udzialu w organizacji przestepczej, zgodnie z definicja takiej organizacji zawarta w art.
2 decyzji ramowej Rady 2008/841/WSiSW z dnia 24 paidziernika 2008 r. w sprawie
zwalczania przestepczosci zorganizowanej (Dz.U. L 300 z 11.11.2008, s. 42);

- korupcji, zgodnie z definicjg zawarta w art. 3 Konwencji w sprawie zwalczania korupcji
urzednikow Wspdlnot Europejskich i urzednikéw paristw cztonkowskich Unii Europejskiej
(Dz.U. L 195 z 25.6.1997, 5. 1) i art. 2 ust. 1 decyzji ramowej Rady 2003/568/WSiSW
(Decyzja ramowa Rady 2003/568/WSISW z dnia 22 lipca 2003 r. w sprawie zwalczania
korupcji w sektorze prywatnym, Dz.U. L 192 z 31.7.2003, s. 54), jak réwniez korupcji
zdefiniowanej w prawie krajowym instytucji zamawiajacej lub wykonawcy;

- naduzycia finansowego w rozumieniu art. 1 Konwencji w sprawie ochrony ,interesow
finansowych” Wspdlnot Europejskich (Dz.U. L 316 z 27.11.1995, 5. 48);

- przestepstw terrorystycznych lub przestepstw zwigzanych z dziatalnoscia terrorystyczna,
zgodnie z definicjy zawarta odpowiednio w art. 1 i 3 decyzji ramowej Rady
2002/475/WSiSW (Decyzja ramowa Rady z dnia 13 czerwca 2002 r. w sprawie zwalczania
terroryzmu, Dz.U. L 164 z 22.6.2002, s. 3}, badz podiegania do popetnienia przestepstwa,
pomocnictwa, wspotsprawstwa lub usitowania popetnienia przestgpstwa, o ktérych
mowa w art. 4 tej decyzji ramowej:

- prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu, zgodnie z definicjy zawarta w art.
1 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2005/60/WE (Dyrektywa 2005/60/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 paidziernika 2005 r. w sprawie
przeciwdziatania korzystaniu z systemu finansowego w celu prania pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu, Dz.U. L 309 z 25.11.2005, s. 15);

- pracy dzieci i innych form handlu ludZmi, zgodnie z definicja zawarta w art. 2 dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/36/UE (Dyrektywa Parlamentu Europejskiego
i Rady 2011/36/UE z dnia 5 kwietnia 2011 r. w sprawie zapobiegania handlowi lud#mi
i zwalczania tego procederu oraz ochrony ofiar, Dz.U. L 101 z 15.4.2011, s. 1).
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b} nie naruszyt obowigzkéw dotyczacych ptatnoéci podatkéw lub optacenia sktadek
na ubezpieczenie spoteczne.

Okolicznos¢ braku podstaw do wykluczenia Wykonawca dokumentuje o$wiadczeniem wiasnym
zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Zapytania (formularz ofertowy).

2.

Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania z tytutu  powigzan

kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe

rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi

do zaciggania z2obowigzan w jego imieniu lub osobami wykonujacymi  w  imieniu

Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy a wykonawea, polegajace w szczegélnodci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matieriskim, w stosunku pokrewieristwa iub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Okoliczno$¢ braku podstaw do wykluczenia z tytutu powigzan kapitatowych lub osobowych ‘
wykonawca dokumentuje o$wiadczeniem wiasnym zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Zapytania
(formularz ofertowy).

3.

Zamawiajacy nie wymaga spetnienia szczegdinych warunkéw udziatu w postepowaniu.

IV. Informacja o moiliwosci sktadania ofert czeéciowych i wariantowych

1.
2.

V.

Vi,
1,

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty czeéciowej.

Sposdb obliczenia ceny oferty

Cena oferty na realizacje zadania musi obejmowaé petny zakres zaméwienia okreslony
w pkt 1 oraz zawiera¢ wszystkie niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia.

Cena ma byé¢ wyrazona w ziotych polskich brutto z uwzglednieniem naleznego podatku
od towardw i ustug.

Dla poréwnania ofert, Zamawiajacy przyjmuje cene ofertowa, ktéra stanowi cene brutto
za realizacje zamowienia, zgodnie 2 formularzem ofertowym - zatacznik nr 1 do Zapytania.

Kryteria i tryb oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami, i ich
znaczeniem gdzie 1 pkt. = 1%:

Cena brutto (C) — 100%,

2.
3.

Obliczanie wartosci punktowej dla kryterium cena (C): max 100 pkt.
C = (C minimalna/C oferowana) x 100 pkt
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najniiszg ceng ofertowa.
llos¢ punktow w kryterium zostanie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.
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VIl. Dokumenty, ktére nalezy dotaczyé do oferty

1.
2.
3.

Formularz ofertowy - wg zatacznika nr 1 do Zapytania.

Formularz cenowy- wg zatacznika nr 2 do Zapytania

Petnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli prawo do podpisania oferty nie wynika z innych
dokumentéw ztozonych wraz z ofertg lub w rejestrach ogdlinodostepnych. Petnomocnictwo
jest sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie. W przypadku ztoienia
oferty w formie elektronicznej naleiy przesta¢ wraz z oferta skan petnomocnictwa.

4. Ewentualny dokument innego podmiotu — zg. z pkt IV in fine Zapytania.

ViIL Miejsce, termin i forma ztozenia oferty

1. Oferte nalety zfoiy¢ do dnia 11 lipca 2017 r. do godziny 10 droga elektroniczng w formie
podpisanego przez osoby upowainione do reprezentowania Wykonawcy skanu
oferty/fotokopii, na adres e-mail: rkalski@ptop.org.pl . Wiadomoé¢ elektroniczna w tytule
powinna by¢ opisana nazwa postepowania. Jesli oferta wplynie na adres mailowy, ale nie
bedzie skanem/fotokopig oferty zpodpisem upowainionej oscby, oferta zostanie
odrzucona jako niezgodna z treicia Zapytania. Oferte moina ztozyé réwniez w formie
pisemnej w zamknigtej kopercie zatytutowanej: Dostawa materiatéw biurowych - WYPAS-
11/2017” w Sekretariacie PTOP, ul. Ciepta 17 w Biatymstoku.

2. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 11 lipca 2017 r. o godzinie 10:30,

3. Oferty musza znalef¢ sie na skrzynce Zamawiajacego najpdiniej w dacie i godzinie
wyznaczonej na sktadanie ofert.

4. Oferty, ktére wplynga po terminie nie bedg rozpatrywane, Wykonawca zostanie
powiadomiony o wptynigciu oferty po wyznaczonym terminie.

IX. Termin zwigzania ofertg

1.
2.

Xl

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca pozostaje zwigzany oferty przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofert Zamawiajacy moze tylko raz zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody
na przedfuzenie tego terminu o oznaczony czas, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuiy¢ termin zwigzania
oferty, zawiadamiajgc o tym Zamawiajacego.

Niezwlocznie po sprawdzeniu i ocenie ofert Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcéw, ktérzy
Zozyli oferty o rozstrzygnieciu zapytania ofertowego.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

Wszelkie dokumenty, oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy beda przekazywaé w formie pisemnej lub elektronicznej na e-mailem:

rkalski@ptop.org.pl.

Udzielanie wyjasnien i modyfikacja Zapytania
Wykonawcy moga sktadac zapytania dotyczace przedmiotowego Zapytania.
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Pytania Wykonawcéw powinny byé sformutowane e-mailowo i przesytane na adres

rkalski@ ptop.org.pl.

Odpowiedzi przekazywane s3 Wykonawcom zadajgcym pytania i publikowane na stronie
internetowej Zamawiajgcego bez ujawniania zrédet zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert

zmieni¢ tred¢ Zapytania. Dokonang zmiane Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie
internetowej. Jezeli w wyniku zmiany niezbedny okaze sie dodatkowy czas na wprowadzenie

zmian w ofertach, Zamawiajacy przediuzy termin skiadania ofert i poinformuje o tym
na swojej stronie internetowe;.

Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie
Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z oferentami jest Pan Roman Kalski,

tel. 607 334 324, 85 664 22 55.

XNl Umowa z Wykonawca

Umowa z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta na warunkach

okredlonych we wzorze umowy wg zatacznika nr 3 do Zapytania, niezwtocznie po ogtoszeniu
rozstrzygniecia Zapytania.

XIV. Inne informacje dotyczace Zapytania

1.
2.
3.

Wykonawca ma prawo ztozyé tylko jedng oferte.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zZozeniem oferty.

0 udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie rowniez Wykonawcy innych paristw. Wykonawcy
zagraniczni powinni wdwczas przedtozyé wszystkie wymagane Zataczniki. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia muszg ustanowié¢
Petnomaocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia
albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego.  Petnomocnictwo musi  byé podpisane przez osoby upowainione
do reprezentowania poszczegdlnych Wykonawcéw i w formie oryginatu lub w kopii
poswiadczone] notarialnie musi znajdowac sig w ofercie wspdlnej Wykonawcow.
Petnomocnictwo moze by¢ udzielone w szczegdinosci:

- tacznie przez wszystkich Wykonawcéw {jeden dokument),

- oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentéw ilu Wykonawcow).

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ jednokrotnego wezwania Wykonaweéw do uzupetnienia
oferty w zakresie warunkéw udziatu w postepowaniu okreélonych w pkt IV, w tym
zobowiazari innych podmiotow oraz dokumentéw petnomocnictw. Do uzupetnien stosuje sie
odpowiednio przepisy art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamdwier publicznych (Dz. U. 2015, poz.
2164 ze zm.). Nie podlegajg uzupetnieniu informacje wymagane w ramach kryteridw oceny
ofert.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wezwanie Wykonawcéw do zlozenia wyjasnien

co do tresci ztozonej oferty. Ztozone wyjasnienia nie moga prowadzi¢ do zmiany tresci
oferty.
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7. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania zaréwno przed, jak
I po otwarciu ofert, przed zawarciem umowy w szczegé!ndéci, gdy:

* brak jest wainych ofert lub gdy wszystkie oferty zostana odrzucone,

* cena najkorzystniejszej oferty przekracza wysokosé kwoty, jaka Zamawiajgcy moie
przeznaczy¢ na realizacje zadan,

* wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamédwienia nie ledy
w interesie publicznym, czego nie moina byto wezeéniej przewidzieé,

* instytucja finansujaca zamowienie odmodwi finansowania realizacji przedmiotu
zamowienia z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego.

8. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoéé odrzucenia oferty w przypadku gdy:

* Wykonawca zaproponuje razgco niska cene za wykonanie zaméwienia,

* gdy ta nie bedzie spetnia¢ wymagan stawianych przez Zamawiajacego, tj. oferta nie
bedzie waina, badi w sytuacji gdy Wykonawca nie ‘bedzie spetnia¢ warunkéw
udziatu w postepowaniu, tj. Wykonawca zostanie wykluczony.

9. W przypadku uchylenia sie wybranego wykonawcy od podpisania umowy Zamawiajgcy
zastrzega sobie moiliwos¢ wyboru kolejnego wykonawcy.

10. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie zapisy Regulaminu
{Zatacznik nr 4),

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - Formularz cenowy
Zatacznik nr 3 — Wzér umowy

Zatacznik nr 4 — Regulamin udzielania zaméwien przez Polskie Towarzystwo Ochrony Ptakow

Zatwierdzit:

................ kg e nseonnnnarretilinnnrinanannantstinacarsy

(podpis)
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